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Original: español                                                                                               
Viña del Mar, Chile
FORMATO PARA IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES DE LA CIP

FORMATO PARA IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES DE LA CIP
	A. NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:
	CÓDIGO:

	B. AREA PRIORITARIA PLAN DE ACCION 2008-2011: 


	UNIDAD EJECUTORA (Subcomité/CTC) : 

	C. OBJETIVO GENERAL:



	D. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. 

	F. METAS
	PLAZO
	PRESUPUESTO

ESTIMADO

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	G. PAIS  RESPONSABLE: 
	H. PAISES PARTICIPANTES:

	I. CRONOGRAMA DE METAS

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	FUNCIONARIO COORDINADOR:

	MAIL:
	TELEFONO:
	FAX:


GUIA PARA LLENADO DEL FORMULARIO

A. Nombre de la actividad: Definir una denominación para la actividad, evitando duplicar conceptos. Corresponde un formulario para cada actividad.

B. AREA PRIORITARIA DEL PLAN DE ACCION: Especificar a cuál de las áreas prioritarias del Plan de Acción corresponde la Actividad.

C. UNIDAD EJECUTORA: Especificar que unidad ejecutara desarrollará la actividad: Subcomité o CTC, a fin de incluirla en su programa de trabajo.

D. OBJETIVO GENERAL: Precisar cuál es el objetivo general perseguido al programar la actividad. Es decir el propósito que se propone alcanzar el conjunto de países involucrados.

E. objetivos especificos: Procurar  señalar de haberlos, alguno de los fines específicos que desea alcanzar con la actividad.

F. METAS: Señalar con la mayor precisión las metas concretas que deberán alcanzarse durante el periodo. Estas servirán para realizar el informe de evaluación a la finalización del periodo. Complementariamente, de ser posible, establecer el plazo previsto y el presupuesto estimado para la concreción de las metas definidas. De no poder señalar plazo y presupuesto, la delegación del país bajo cuya responsabilidad caiga la actividad, comunicará en un plazo no mayor de 45 días, a la Secretaria la información requerida.

METAS CUANTIFICABLES

(i) Organización de reuniones de diversa índole: 

(a) Conferencias de carácter hemisférico, que consisten en certámenes sobre temas especiales en la que participen funcionarios gubernamentales, expertos nacionales e internacionales sobre el tema e invitados especiales de países observadores, organismos internacionales y de la empresa privada. Las conferencias formularán un “Acuerdo de Recomendaciones” las que se elevarán a las instancias correspondientes de la CIP.

(b) Seminarios, regionales, subregionales o nacionales, que son reuniones de especialistas nacionales o internacionales, del sector público y la empresa privada, donde se intercambian conocimientos y experiencias sobre un tema específico con el propósito de ampliar los conocimientos de los participantes y promover el acercamiento entre las partes. De los seminarios se emitirán informes que incluyan, de considerarse conveniente, las conclusiones y recomendaciones a las que hubieran arribado los participantes.

(c) Cursos, internacionales o nacionales, destinados a capacitar a funcionarios del sector público y de la empresa privada, de carácter general o específico; dictados por expertos internacionales. De los cursos se elaboraran informes que podrán incluir la evaluación de los participantes.

(d) Talleres,  sobre temas muy puntuales, en los que un pequeño grupo de expertos, se reúne con el encargo específico de elaborar algún  documento, manual o informe, destinado a servir de base a un proyecto de mayor jerarquía jurídica.

(ii) Elaboración de Informes: 

(a) Informes eventuales o documentos emitidos en ocasiones por un grupo de trabajo, integrado por varias delegaciones, o por una delegación en particular; encargadas de un tema dentro de un subcomité (como por ejemplo,  recomendaciones sobre un tema específico, recopilación de documentos y su presentación en orden predeterminado) en formato impreso o electrónico.

(b) Informes periódicos o documentos emitidos sobre un tema especial por un grupo de trabajo o una delegación en forma periódica, (por ejemplo estadísticas, indicadores de gestión, etc.) en formato impreso o en formato electrónico.

(c) Boletines o publicaciones de carácter regular con información diversa sobre un tema o varios temas destinado a mantener informado a diferentes funcionarios del sector portuario y conexo, de los distintos países, en formato impreso o electrónico.

(d) Página WEB o sea, página electrónica de información general o específica, colgada de INTERNET, bajo administración de una institución o personas responsables de su mantenimiento.

(iii) Otras modalidades:
(a) Pasantías o prácticas mediante el cual, uno o varios funcionarios de uno o varios países, asisten durante un periodo determinado, a recibir entrenamiento en las instalaciones de otro país. De las pasantías se emitirán informes tanto por parte de los países receptores como de los beneficiados.

(b) Asistencia técnica directa que consista en el envío de uno o varios expertos de un país o varios países a otro con la finalidad de proporcionar conocimientos y experiencias que sean de gran utilidad para el país receptor; esta modalidad podrá o no incluir el dictado de cursos. El país receptor emitirá un informe de la asistencia recibida.

(c) Premios interamericanos, son reconocimientos oficiales, públicos y en ceremonias especiales, a individuos o instituciones que destaquen en temas específicos o que hayan cumplido o vengan cumpliendo de manera sobresaliente en labores  determinadas. 

G. PAIS RESPONSABLE: Señalar que país será responsable de la ejecución o coordinación de la actividad.

H. PAISES PARTICIPANTES: Detallar que países participan en la realización de la actividad.
I. CRONOGRAMA DE METAS: Marcar el periodo de ocurrencia de las metas señaladas
FUNCIONARIO COORDINADOR: En un plazo no mayor a 30 días el país responsable de la actividad remitirá a la Secretaria el nombre y referencias del Funcionario al que se le asigne la coordinación de la actividad dentro de la institución nacional que vea el tema.  La Secretaría se encargará de difundir dicha información entre los demás países de la CIP.  
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